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Informática Fundamental 

 
Nº Horas: 78 horas 
Tipo de Formação: Formação Geral 
 
 
Resumo 
É indispensável nos dias de hoje a utilização do computador, pois este deu início a uma 
nova geração que todos têm que acompanhar. 
 
Com este curso poderá criar cartas e/ou outros tipos de documentos através do Word, 
gerir as suas finanças através do Excel ou até mesmo navegar, pesquisar informação 
sobre qualquer tema, enviar e receber e-mails e permitir-lhe-á ainda conversar em 
directo com outras pessoas de qualquer parte do mundo com o MSN Messenger. 
 
Destina-se a todas as pessoas que ainda não tiveram contacto com os computadores 
ou que tenham poucos conhecimentos de informática. 
 
 
Programa 
- Tecnologias de Informação / Sistema Operativo (WINDOWS) 
- Processador de texto (WORD) 
- Folha de Cálculo (EXCEL) 
- Internet (Internet Explorer & MSN Messenger) 
 
 
Condições de Funcionamento 
Os cursos na área da Informática leccionados no CLCC decorrem em salas amplas e 

modernas, equipadas com um sistema de Video Didact de modo a facilitar a 

comunicação entre o formador e o formando. Por forma a garantir uma maior eficácia 

da formação, os grupos são limitados a um máximo de 10 formandos, sendo atribuído 

a cada formando um computador. Os cursos poderão funcionar em horário diurno 

(manhã e tarde) ou em horário pós-laboral. 

Como o CLCC se rege por critérios de qualidade, durante a formação, o aluno irá 

realizar uma avaliação da qualidade da mesma, preenchendo para o efeito, um 

questionário de avaliação da formação e da qualidade dos serviços prestados. 

 


